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План работы специалиста по закупкам на 2018 год 

 

№ 

п/п 

Выполняемые работы Срок исполнения Ответственный 

1.  Разработка плана закупок В течение года Контрактный 

управляющий 

2.  Осуществление подготовки 

изменений для внесения в план 

закупок 

По мере 

необходимости 

Контрактный 

управляющий 

3.  Размещение в единой 

информационной системе плана 

закупок и внесение в него изменений 

Не позднее трех 

рабочих дней с 

момента 

утверждения 

Контрактный 

управляющий 

4.  Разработка плана-графика В течение года Контрактный 

управляющий 

5.  Осуществление подготовки 

изменений для внесения в план-

график 

По мере 

необходимости 

Контрактный 

управляющий 

6.  Размещение в единой 

информационной системе плана-

графика и внесенных в него 

изменений 

Не позднее трех 

рабочих дней с 

момента 

утверждения 

Контрактный 

управляющий 

7.  Осуществление подготовки 

и размещение в единой 

информационной системе извещений 

об осуществлении закупок 

По факту 

проведения закупки 

Контрактный 

управляющий 

8.  Осуществление подготовки 

и размещение в единой 

информационной системе 

документации о закупках и проектов 

контрактов 

По факту 

проведения закупки 

Контрактный 

управляющий 

9.  Осуществление подготовки 

и направление приглашений принять 

участие в определении 

поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) закрытыми способами 

По факту 

проведения закупки 

Контрактный 

управляющий 

10.  Обеспечение осуществления закупок, 

в том числе заключение контрактов 

По факту 

проведения закупки 

согласно плану-

графику 

Контрактный 

управляющий 

11.  Участие в рассмотрении 

дел об обжаловании результатов 

определения 

По факту 

рассмотрения дел 

Контрактный 

управляющий 



поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

12.  Осуществление подготовки 

материалов для выполнения 

претензионной работы 

По факту 

ненадлежащего 

исполнения 

контракта 

Контрактный 

управляющий 

13.  Размещение отчетов заказчика, 

установленных законом РФ и 

другими нормативно-правовыми 

актами о контрактной системе в 

области закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд 

7 рабочих дней 

со дня появления 

соответствующего 

основания 

для размещения 

отчета 

Контрактный 

управляющий 

14.  Поддержание уровня квалификации, 

необходимой для исполнения своих 

должностных обязанностей 

В течение года Контрактный 

управляющий 

 

 

Составил: 

Контрактный управляющий 

 

 

______________ Кузьменко Е.И. 


